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RESOLUCION N° 128-2020-R-UDH.
Huénuco, 11 de agosto de 2020
CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N° 172-2020-VRAc./UDH, de fecha 22 de julio de 2020, el Dr. Froilan
Escobedo Rivera, Vicerrector Académico de la Universidad de Huanuco (UDH), remite los Lineamientos
para la recepcion de los requisitos de grado académico de bachiller y titulo profesional de la Universidad
de Huanuco, para su revisién y aprobacion;

Que, los Lineamientos para la recepcion de los requisitos de grado académico de bachiller y
titulo profesional de la Universidad de Huanuco, tiene como objetivos garantizar que las oficinas
administrativas de la Universidad, remitan con prontitud los documentos (requisitos) solicitados para la
obtencién del grado académico o titulo profesional a las facultades; brindar en forma rapida la entrega
de los documentos, que integraran el expediente para la obtencion del grado académico de bachiller o el
titulo profesional; y, brindar mejor atencion al usuario; en consideracion del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante el Decreto Supremo
N° 004-2019-JUSG6; v, el Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién
administrativa;

Que, el Vicerrector Académico, tiene la atribucién de dirigir y ejecutar la politica general de
formacién académica en la universidad, de conformidad con el articulo 65, inciso 65.1, de la Ley N°
30220, Ley Universitaria; concordante con el articulo 40.A. del Estatuto de la Universidad de Huanuco;

Que, el Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las
universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley y demas normativa
aplicable. Esta autonomia se manifiesta en el régimen normativo, implica la potestad autodeterminativa
para la creacibn de normas internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucion
universitaria, de conformidad con el articulo 8, inciso 8.1, de la Ley N° 30220, Ley Universitaria; y

Estando a las atribuciones inherentes al cargo de Rector y a lo normado en el Estatuto de la
Universidad de Huanuco, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario,

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- APROBAR los Lineamientos para la recepcién de los requisitos de
grado académico de bachiller y titulo profesional de la Universidad de Huanuco, expedido por el
Vicerrectorado de Académico de la Universidad de Huanuco, cuyo texto forma parte de la presente
Resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.

SECRETARIO U

GENERAL

N
?e?' Carlos O. Meléndez Martinez
SECRETARIO GENERAL

Distribucién: Rectorado/Vicerrectorados/DGAdm./EPG/Facultades/PESD/Of.Matricula/R.Informatica/Archivo.
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LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION DE LOS REQUISITOS DE GRADO
ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULo PROFESIONAL DE LA UNIVERSIDAD DE
HUANUCO

La Universidad de Huanuco a través de la presente normativa interna regula los
procedimientos de orden administrativo y académico de ia Universidad de Huanuco
relacionados a la presentacién de documentos (requisitos) para la obtencion del Grado
Académico de Bachiller y Titulo Profesional a cargo de la Comision de Grados y
Titulos de cada Facultad.

1. FiNALIDAD

La presente normativa, tiene por finalidad normar los procedimientos para
obtener el Grado Académico y el Titulo Profesional, dinamizando la obtencién
de dichos procedimientos, favoreciendo de esta manera a los interesados y
teniendo en cuenta el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo. General, aprobado mediante el Decreto Supremo
N° 004-2019-JUSG; vy, el Decreto Legislativo N° 1246 que, aprueba dlversas
medidas de simplificacion administrativa.

2. OBJETIVOS

Son objetivos de la presente normativa:

a. Garantizar que las oficinas administrativas de la Umversadad remitan con
prontitud los documentos (requisitos) solicitados para* la obtencmn del
Grado Académico o Titulo Profesional a las Facultades. '~

b. Brindar en forma rapida la entrega de lo documentos, que integraran el
expediente para la obtencién del Grado Académico de Bachiller o el Titulo

~ Profesional:

c. Brindar mejor atencién al usuario.

3. BASE LEGAL

Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Estatuto de la Universidad de Huanuco

Reglamento General dé'Grados y Titulos de la Universidad de Huanuco.
Reglamento del Docente de la UDH.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-
2019-JUSE6; y

f. Decreto Leg|slat|vo N° 1246, que aprueba diversas medldas de
simplificaciéon administrativa. .
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IV. ALCANCE
- Vicerrectorado Académico
- Decanos de las Facultades
- Coordinadores de Programas Académicos



- Estudiantes de pregrado (presencial y semipresencial),
- Oficina de Evaluacion y Desarrollo Académico

= Oficina de Gestién dela Calidad

- Oficina de Administracion de la Réd Informatica

- Oficina de Matricula y Registro Académicos

- Oficina de Tesorerfa

- Oficina de Seguimiento al Graduado

- Centro de Idiomas

V. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS POR LA
COMISION DE GRADOS Y TiTULOS DE LAS FACULTADES.

5.1. Las Facultades como los Programas Académicos de la Universidad de Huanuco,
cuentan con una Comisién de Grados y Titulos, encargadas de la revisién de los
expedientes de Grados y Titulos Profesionales.

5.2. La Comisiéon de Grados y Titulos de cada uno de los Programas Académicos o
Facultades, tienen como. otra de las funciones recepcionar los documentos
(requisitos) virtuales que el estudiante requiere para la obtencién del Grado Académico
de Bachiller o el Titulo Profesional correspondiente, en base a los archivos que se
deriven las oficinas internas de la Universidad: Matricula y Registros Académicos,
Tesorerfa, Oficina de Administracién de la Red Informética, la respectiva Facultad o
Programa u ofra; a través de una carpeta o file.

Se recomienda que uno de sus integrantes tenga conocimiento basico de 'computacién
ylo informatica, para la revisién y validacién de los expedientes virtuales

5.3. Dichos archivos seran almacenados en una carpeta virtual, para. que sea revisado
por la Comisiéon de Grados y Tituios de fa Facultad (mientras dure la pandemia).
terminada la pandemia la Comisién de Grados y Titulos, regularizara el expediente
virtual y lo transformara en expediente fisico. c sy - -
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5.4. Verificado los requisitos, el Presidente de la Comisién de G;(édo:é y 'T‘i‘tuid,s‘.j_;remite
el expediente a Secretaria Académica de la Facultad luego de habe_rlpg re_vis_adqé;

55. La Secretaria Académica de la Facultad, verifica los deéufnentoé (}equisitbs) y los
eleva a Consejo de Facultad para su aprobacion por Resolucién.

5.6. La oficina correspondiente de la Facuitad, eleva el expediente a.Vicerrectorado
Académico, para dar conformidad al o los expedientes y los remite al Consejo
Universitario para su aprobacién. :

3.7. Los requisitos para la obtencién del grado o titulo profesional mientras dure
la emergencia nacional como consecuencia de la corena virus, pandemia se
hara de forma virtual y los archivos seran generados en formato pdf.



GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

PARA EL OTORGAMIENTO DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DE
MANERA AUTOMATICA

La Comisién de Grados y Titulos de cada Facultad, tendra qu_e‘recabgr los.siguientes
docuimefitos

Constancia de Egresado

Constancia de Ingreso

Constancia de Matricula

Certificado de estudios

Constancia de Inscripcién al Sistema de Seguimiento al Graduado
Constancia de haber realizado las practicas pre profesionales

Constancia de habilitacién de tramite para Grado de Bachiller

Constancia de Examen de Fin de Carrera

Foto digital tamafio pasaporte a color con fondo blanco (con vestimenta
formal) o acercarse a la Oficina de Red Informética para la toma de la foto.
10. Copia del DNI

11. Comprobante de pago generado por la entidad bancaria _.autori_zgda por
concepto de Grado Académico R
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PARA EL OTORGAMIENTO DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER CON
TRABAJO DE INVESTIGACION

A.- Para ser declarado apto para sustentar el trabajo de investigacién, se
requiere que la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad tendra qgg{recabar los
siguientes documentos: '

Comprobante de pago generado por la entidad bancaria autorizada por
concepto de Grado Académico.

Constancia de habilitacién de tramite para el grado de baehiliér

Constancia de Examen de Fin de Carrera

Un ejemplar del proyecto de trabajo de mvestlgamon en formato word

Copia del DNI .

Constancia de haber realizado las practicas pre profesnonales

o
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B.- Para el otorgamiento del Grado Académico de Bachiller, se requiere que la
Comision de Grados y Titulos de la Facultad tendra que recabar los siguientes
documentos:

Constancia de Egresadc

Constancia de Ingreso

Constancia de Matricula

Certificado de estudios

Constancia de Inscripcion al Sistema de Seguimiento al Graduado

Foto digital tamafio pasaperte a color con fondo blanco (con vestimenta format)
o acercarse a la Oficina de Red Informatica para la toma de la foto.
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7. Constancia del conocimiento de un idioma extranjero de preferencia Inglés o
fengua nativa a e

8. Resolucién de designacion de Jurados, lugar, fecha'y hora de la
sustentacion del trabajo de investigacion

9. Acta de sustentacién con calificacién aprobatoria.

10. Un ejemplar de la tesis empastado ( un ejemplar de tesis digitalizado en
formata pdf)

11. Constancia de inscripcion al repositorio institucional (teniendo en cuenta la
constancia de originalidad del trabajo de investigacion que el Vicerrectorado de
Investigacion otorga, segun criterio porcentual de evaluacion de originalidad.
(Anexo 01)

TiTULO PROFESIONAL

TiTULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD DE TESIS:

A.- Para declararlo apto para sustentar [a Tesis, la Comisién de Grados y Titulos
de la Facultad tendra que recabar los siguientes documentos:

Copia del Grado Académico de Bachiller

Un ejemplar digital del proyecto de Tesen formato word,

Constancia de habilitacién de tramite para titulo profesional- -

Copia del DNI ' ‘

Declaracién jurada de no tener antecedentes penales

Comprobante de pago generado por la entidad bancaria autorizada por

concepto de titulo profesional.
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Para el otorgamiento del Titulo Profesional por la modalidad de Tesis:, la
Comision de Grados y Titulos de la Facultad tendra que recabar los siguientes
documentos:

‘1. Foto digital tamafio pasaporte a color con fondo blanco (con vestimenta
formal) o acercarse a la Oficina de Red Informética para la toma de la foto.
2 Resolucién de designacién de Jurados, lugar, fecha y hora de
sustentacion de la Tesis. e &
3. Acta de sustentacién con calificacion aprobatoria
4. Un ejemplar de la tesis empastado ( un ejemplar de tesis digitalizada en
formato pdf) : ‘
5. Constancia de inscripcién al repositorio institucional. (teniendo en cuenta’la
constancia de originalidad de la tesis que el Vicerrectorado de Investigacion
otorga, seguin criterio porcentual de evaluacion de originalidad) Anexo 01



TiTULO PROFESIONAL POR LA MODALIDAD DE TRABAJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL:

A.- Para declararlo apto para sustentar el Trabajo de Suficiencia Profesional, la
Comisién de Grados Y Titulos de la Facultad, tendra que recabar los siguientes

documentos:

1.
2.

e i

Copia del Grado Académico de Bachiller.
Un ejemplar digital del proyecto de trabajo de suficiencia profesional en
formato Word.

3. Constancia de habilitacion de tramite para titulo profesional.
4.
5

Copia del DNI.

Contrato de trabajo emitido por la entidad ptblica o privada donde realizo
sus actividades profesionales por un periodo no menor a dos afios,
adjuntando ademas las dos ultimas boletas de pago (no se admiten
contratos de locacion de servicios).

Declaracion jurada de no tener antecedentes.

Comprobante de pago generado por la entidad bancaria autorizada por
concepto de titulo profesional.

B.- Para el otorgamiento del Titulo Profesional por la modalidad de Trabajo de
Suficiencia Profesional, la Comisién de Grados y Titulos de la Facultad tendré que recabar
los siguientes documentos:

1.

2.

W

(Anexo 01)

Foto digital tamafio pasaporte a color con fondo blanco (con vestimenta
formal) o acercarse a la Oficina de Red Informatica para la toma de Ia foto.
Resolucién de designacién de Jurados, lugar, fecha y hora de sustentacion
del trabajo de suficiencia profesional.

Acta de sustentacion con calificacion aprobatoria.

Un ejemplar de Trabajo de Suficiencia Profesional empastado (un ejemplar
del Trabajo de Suficiencia Profesional digitalizado en formato PDF).
Constancia de inscripcién al repositorio institucional, (teniendo en cuenta la
constancia de originalidad de la tesis que el Vicerrectorado de Investigacion
otorga, segun criterio porcentual de evolucion de originalidad). Anexo 01

CRITERIO PORCENTUAL DE EVALUACION DE ORIGINALIDAD

Grados y
Titulos

Porcentaje

Pregrado Bachiller | Sisupera el 35% de similitud, sera | Por lo tanto, el Si es hasta el 35%, se

observado. estudiante corregirdy | expide y adjunta ia
presente nuevamente. | constancia de originalidad
firnada por el asesor

Pregrado
Titulacién

Si supera el 25% de similitud en la | Por lo tanto, el Si es hasta el 25%, se
totalidad del trabajo, sera estudiante corrija y adjunta la constancia de
observado. presente nuevamente | originalidad firmada por el
asesor.




